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А Н К Е Т А

Специалиста на вакансию:
	ОБЩИЕ  СВЕДЕНИЯ

	
	
	

	Ф.И.О.
	
	Фото

	Дата рождения
	
	

	Адрес
	
	

	Прописка
	
	

	Домашний телефон
	
	

	Мобильный телефон
	
	

	Рабочий телефон
	
	

	Е-mail
	
	

	Семейное положение
	
	

	Дети
	
	

	Водительские права
	
	

	Личный автомобиль
	
	


	

	ОБРАЗОВАНИЕ

	
	
	

	Дата поступ.
	Дата оконч.
	Полное название учебного заведения
	Факультет
	Квалификация по диплому
	Форма обучения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ, СПЕЦКУРСЫ, СТАЖИРОВКИ, ТРЕНИНГИ

	

	Дата


	Наименование учебного

заведения
	Название курса

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ОПЫТ РАБОТЫ

	Заполните, пожалуйста, начиная с последнего места работы. От того, как подробно Вы опишете Ваши должностные обязанности и виды товаров и услуг, с которыми Вам приходилось иметь дело, зависит, то, насколько полно мы сможем представить Вас потенциальным работодателям



	Последнее место работы

	Дата  поступления – увольнения
	

	Название компании
	

	Сфера деятельности
	

	Должность
	

	Основные обязанности
	

	Кол-во подчиненных по должностям
	

	Зарплата:
	

	Причина увольнения
	


	

	Предпоследнее место работы

	Дата  поступления – увольнения
	

	Название компании
	

	Сфера деятельности
	

	Должность
	

	Основные обязанности
	

	Кол-во подчиненных по должностям
	

	Зарплата:
	

	Причина увольнения
	

	

	Другие места работы

	Дата  поступления – увольнения
	

	Название компании
	

	Сфера деятельности
	

	Должность
	

	Основные обязанности
	

	Кол-во подчиненных по должностям
	

	Зарплата:
	

	Причина увольнения
	

	

	Дата  поступления – увольнения
	

	Название компании
	

	Сфера деятельности
	

	Должность
	

	Основные обязанности
	

	Кол-во подчиненных по должностям
	

	Зарплата:
	

	Причина увольнения
	

	

	Дата  поступления – увольнения
	

	Название компании
	

	Сфера деятельности
	

	Должность
	

	Основные обязанности
	

	Кол-во подчиненных по должностям
	

	Зарплата:
	

	Причина увольнения
	

	

	Дата  поступления – увольнения
	

	Название компании
	

	Сфера деятельности
	

	Должность
	

	Основные обязанности
	

	Кол-во подчиненных по должностям
	

	Зарплата:
	

	Причина увольнения
	

	

	Дата  поступления – увольнения
	

	Название компании
	

	Сфера деятельности
	

	Должность
	

	Основные обязанности
	

	Кол-во подчиненных по должностям
	

	Зарплата:
	

	Причина увольнения
	

	

	НАВЫКИ И УМЕНИЯ

	Владение иностранными языками:

	1. Язык: 
	
	(читаю, перевожу со словарем, разговорный, технический, владею свободно)

	2. Язык:
	
	(читаю, перевожу со словарем, разговорный, технический, владею свободно)

	
	
	

	Языковая практика за границей:
	

	Сертификаты:
	

	
	

	Владение компьютером:

	ПК-пользователь:
	(пользователь, опытный пользователь, др.)

	Какими программными продуктами владеете:
	

	Владение оргтехникой: 
	(мини-АТС, факс, ксерокс, принтер, др.)

	

	РЕКОМЕНДАЦИИ

	Напишите, пожалуйста, тех людей, у которых мы могли бы получить о Вас рекомендации (желательно с предыдущих мест работы, Ваш руководитель или деловые партнеры)

	ФИО
	Место работы
	Занимаемая должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ПОЖЕЛАНИЯ К НОВОМУ МЕСТУ РАБОТЫ

	
	

	Должность
	Минимальный уровень оплаты

	
	

	

	Возможность ездить в командировки:
	( нет           ( изредка          ( регулярно

	

	Какой Вы представляете свою профессиональную карьеру через 3-5 лет:
	

	

	САМООЦЕНКА

	

	Личные качества
	

	Паспортные данные
	

	Курение:
	( нет         ( да

	Хобби
	

	

	Из какого источника Вы узнали о нашей компании?
	

	

	Дата заполнения:
	


